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終身學習紀錄（參加他機構教育訓練課程登錄）系統操作說明－ 

適用對象：本校約用人員及計畫專任人力 

＊參加本校活動報名系統開設課程，不需於本系統申請登錄終身學習時數 

一、 申請路徑 

校務資訊系統-行政資訊系統-一般行政資訊系統-終身學習紀錄 

 

二、 查詢及新增終身學習紀錄 
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三、 登錄終身學習相關資料 

 

 

1.訓練進修機構：可輸入關鍵字搜尋或直接點選，如進修機構不在清單中，請自行輸入。 

如為 e等公務園+學習平台之課程，請選擇「A58030000A：行政院人事行政總處公務人力發展學

院」；如為臺北 e大之課程，請選擇「379680000A：臺北市政府公務人員訓練處」；如為政大微課

程之課程，請選擇「A09520000Q：國立政治大學」 

2.課程名稱：需與證書課程名稱一致 

3.課程類別：分非法定課程類別、民主治理價值課程、性別平等教育、環境教育、個資保護

課程、資通安全通識課程、一般安全衛生教育訓練、ODF 教育訓練、人工智慧 

4.期別/年度、上課期間、認證時數請依證書上所列資訊填入。 
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5.上傳證書：檔案大小須於 2Mb 以下 

四、 存檔送出

 

五、 審核（上開畫面往下拉） 

（一）存檔送出後，申請狀態會顯示為申請中，經業管單位審核通過，申請狀態將會顯示已

核定。 

 

 

 

 

 

 

 



4/4 

（二）申請中的資料將由各法定訓練業管單位進行審核，如有問題請洽課程類別下拉式選單

中所列之業管單位及分機進行聯繫。 

 

（三）退回後重新送出申請 

1. 申請中的學習時數如經業管單位退回後，系統將會寄發通知信給申請人，信件中

會顯示退回原因 

 
2. 學習時數被業管單位退回後，學習時數的申請狀態將會顯示為「退回申請人」，

點選修改可以針對該筆學習時數進行編輯，並存檔送出。 

 

 

 

 


