
‧導生資料查詢系統

一、系統說明：

提供教師人員（包括：學務長、學院院長、系主任）查詢導師所帶班級的學生資料。

二、操作說明：

1、 請先登入iNCCU（網址：http://i.nccu.edu.tw)。

2、 請從：「校園資訊系統」工具→「校務系統Web版」→ 教師生資訊系統／教學服務／導生資料查詢
進入。

3、 若無教師身份之職員，不得使用此系統。
  身份別：

學務長 學院院長 系主任 導師(一般教師)
 

導師操作說明：

5、 若是一般教師身份，只有教授課程，沒有擔任班導師身份，則無法看見學生資料。

6、 選擇單一查詢項目及學生進行瀏覽：畫面中會出現該導師所帶課程的學生資料，可點選學生姓名

來查看學生基本資料，或點選其他欄位下的放大鏡圖示來查詢學生基本資料、註冊資料、成績資料

等各方面的資料，請參照圖C。
選擇單一查詢項目進行全班瀏覽：瀏覽所有學生於某一查詢項目下的相關資料。

寄E-Mail給學生：勾選收信學生的E-Mail後，直接點選畫面中的寄發mail，請參照圖H。
下載導生名單：請在圖C畫面上請點選表格右上方的「下載導生名單」，即可下載導生名單。

 

圖C

7、 以查詢成績為例，請在圖C的成績資料欄位下點選欲查看學生那一行的放大鏡圖示便會出現一個新
視窗以便供您瀏覽該生的成績資料，請參照圖D。

圖D

8、 若老師想瀏覽所有學生於某一查詢項目下的相關資料，可以點選圖C中的表格左上方的各項連接或
表格欄位上的連接查看，請參照圖E。

http://i.nccu.edu.tw/


 

圖E

9、 以查詢獎懲資料為例，在圖E中的表格左上方或欄位名稱上點選「獎懲資料」即可瀏覽所有學生的
獎懲資料，請參照圖F。

 

圖F

10、 在圖F時若想回到原本的畫面，可以點選表格右上方的「回主畫面」（請參照圖G）即可回到圖C的畫
面。

圖G

11、 寄E-Mail給學生：勾選收信學生的E-Mail後，請直接點選表格欄位上的「寄發mail」鍵，請參照圖
H。

圖H

12、 點選圖C中的寄發 mail之後，會列出所勾選學生的mail，寄件人可自行填寫郵件主旨及內容與附加檔
案，填寫完畢後，點選畫面下方的「確定寄發mail」鍵，即可將信件寄出，請參照圖I。



 

圖I

13、 下載導生名單，請在圖C畫面上請點選表格右上方的「下載導生名單」，即可下載導生名單。請參照
圖J。

圖J
   

系主任操作說明：

14、 如果登入者身份為系主任，則一開始進入導生資料查詢系統時，可看見該系所所有導師各自所帶的
導師課程科目代號，點選查詢即可看見該導師所帶課程的學生資料，請參照圖K。

圖K

15、 點選查詢後，所有步驟皆與導師操作說明相同。
   

學院院長操作說明：

16、 如果登入者身份為學院院長，則一開始進入導生資料查詢系統時，可看見該學院的所有系所，點選
查詢後可看見該系所所有導師各自所帶的導師課程科目代號，請參照圖L。



 

圖L

17、 點選查詢後，所有步驟皆與系主任操作說明相同。
   

學務長操作說明：

18、 如果登入者身份為學務長，則一開始進入導生資料查詢系統時，可看見目前學校所有學院名稱，點
選查詢即可看見該學院所有系所名稱，請參照圖M。

 

圖M

19、 點選查詢後，所有步驟皆與學院院長操作說明相同。

20、 學務長身份亦可直接輸入學生的學號或姓名並點選「送出查詢」鍵查詢學生的資料，請參照圖N。

圖N


