
 

‧學生團體活動緊急通聯登錄系統

一、系統說明：

提供校內學生上線登錄團體活動相關資料及指定緊急聯絡人等相關資料。

二、操作說明：

本說明包含以下段落：

(一) 登入(二)新增學生團體活動緊急通聯記錄（三）查詢及修改學生團體活動緊急通聯記錄

(一) 登入

1、 請先登入iNCCU（網址：http://i.nccu.edu.tw) 。

2、 請從：「校園資訊系統」工具→「校務系統Web版」→ 學生資訊系統／資訊服務／團體活動緊急通連
登錄 進入。

 

（二）新增學生團體活動緊急通聯記錄

1、 登入後畫面會出現主選單畫面，您可以選擇「新增學生團體活動緊急通聯記錄」或「查詢及修改學
生團體活動緊急通聯記錄」，請參照圖2-1。

 

圖 2-1 主選單

2、 請在主選單畫面上點選「新增學生團體活動緊急通聯記錄」進入填寫學生團體活動緊急通聯記錄資
料表，請參照圖2-2。

圖 2-2 學生團體活動緊急通聯登錄畫面

http://i.nccu.edu.tw/


3、 在學生團體活動緊急通聯登錄畫面中請首先選擇活動類別，之後再依序填寫表格中每項目欄位資
料，請參照圖2-3。

 

圖 2-3 學生團體活動緊急通聯登錄畫面

4、 活動日期請點選「選擇日期」鍵來拉出日曆表來點選活動日期，請參照圖 2-4。
 

圖 2-4 學生團體活動緊急通聯登錄畫面

5、 活動負責人及社團指導老師欄位請直接在該列最左邊的空格輸入學號或員工代號，中間的空格便會
自動顯示出姓名，最後電話號碼請自行輸入到最右邊的空格即可，請參照圖2-5。

圖 2-5 學生團體活動緊急通聯登錄畫面

6、 學生團體活動緊急通聯登錄表格最後兩欄只有當您選擇「登山與水域活動」的活動類別才需要填
寫，一般活動者請直接跳過，請參照圖2-6。



圖 2-6學生團體活動緊急通聯登錄畫面

7、 學生團體活動緊急通聯登錄表單填寫完畢後請在畫面下方點選「存檔，下一步」以便進行下一步，
請參照 2-7 圖。

 

圖2-7學生團體活動緊急通聯登錄畫面

8、 接下來是填寫活動參加人員名單，請依序填寫學號（輸入學號後姓名會自動出現）、選擇參與活動身
份，若選擇緊急聯絡人，表單會自動出現緊急聯絡電話欄位讓您填寫該緊急聯絡人的緊急聯絡電

話，最後請點選「確定點選」即可完成新增一筆參加人員資料，請參照圖2-8。

圖 2-8 填寫活動參加人員名單畫面

9、 活 動參加人員輸入完成後請依據您當時的需要點選畫面下方的「暫時存檔」或「確認存檔」。「暫時
存檔」可以將您之前輸入的資料儲存起來，以便您下次登入時可以 再修改本活動的資料；「確認存
檔」則會將您所輸入的資料送交，之後只能查詢該活動資料而無法再進行修改作業。請參照圖 2-9。
（註：活動參加人員中必須要有3~5位緊急聯絡人。）



圖 2-9 填寫活動參加人員名單畫面
   

（三）查詢及修改學生團體活動緊急通聯記錄

1、 請在主選單畫面（如圖2-1）中點選查詢及修改學生團體活動緊急通聯記錄進入查詢記錄清單畫面，
請參照圖3-1。

 

圖3-1查詢記錄清單畫面

2、 查詢記錄清單畫面中，若是暫存的資料，會於「目前狀態」欄位中顯示「暫存」，您可於表格「活動
代碼」欄中，點選該活動的活動代碼，進入進行修改登錄資料，請參照圖 3-2。

 

 

圖3-2 修改學生團體活動緊急通聯登錄畫面

3、 若是已經確認存檔的登錄資料，會於查詢記錄清單畫面的「目前狀態」欄位中顯示「確認」（如圖3-
1）。「確認」狀態的資料只能查詢活動詳細內容，無法再進行修改。需要查詢時請於表格「活動代
碼」欄中，點選該活動的活動代碼進入查詢，請參照圖3-3。

 

圖 3-3 學生團體活動緊急通聯登錄詳細資料查詢畫面


