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境外訪問學者維護查詢系統操作手冊 

一、使用者端 
Step1.輸入查詢條件→Stpe2.按下查詢→Step3.選擇您要瀏覽的活動，按下

瀏覽→Step4.在新分頁瀏覽此活動之詳細資料(回目錄) 

 

 

  

協辦 

Step4.在新分頁瀏覽此活動之詳細資料 
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二、管理端 
（一）新增活動 

Step1.按下新增活動→Step2.輸入活動資料→Step3.按下暫存後，才
可按確認或刪除(回目錄) 

 

 
（二）查詢活動 

Step1.輸入查詢條件→Stpe2.按下查詢→Step3.選擇您要瀏覽或編輯
的活動，按下瀏覽或編輯→Step4.在新分頁瀏覽此活動之詳細資料或
繼續編輯此活動(回目錄) 
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Step4.在新分頁瀏覽此活動之詳細資料 
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（三）匯出資料 
Step1.輸入查詢條件→Step2.按下查詢→Step3.按下匯出資料(回目
錄) 
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三、欄位輸入說明(回目錄) 

欄位輸入說明 

註:紅色為必填欄位 

 活動基本資料 

1. 活動名稱 : 

輸入項目建議參照來校所從事之活動 

XX 國際學術研討會發表論文 / XX 研習活動 /XX 國際學術合作  

/學術演講 / 

講學  /參訪  /交流  /技術指導  /其他 

註: [國際學術研討會發表論文]與  [國際學術合作]定義 

國際學術研討會發表論文:係指學校邀請境外學者參與學校舉辦

國際學術研討會論文發表，且該研討會論文發表應具[對外公開

徵稿]及有[審稿制度]，且至少 3個[國家/地區(含)]以上(含台

灣地區)學者參與並發表論文，即可認定為國際學術研討會。若

參與之境外人士為舉辦學校校內外及師生者，則不可列入前揭國

別(地區)數之計算。  

大陸與港澳可各算一區。 

國際學術合作:係指學校邀請境外學者參與學校之國際學術合作

計畫，且該合作至少 3個[國家/地區(含台灣地區)]參與者。 

2. 訪問層級  校級/院級/系級/中心/不分級 

3. 訪問期間  (起)  (迄)   點選 

4. 訪問活動補充說明 

建議輸入 

○1 校內全體/重要接待人員職稱與姓名 

○2 來訪團體學者陪同人員之資料  

註:訪問學者的詳細資料將於[學者個人資料]處輸入，此處可簡單述

明即可 

5. 訪問活動連結   

如:研討會議程與網頁資料等  

6. 維護單位備註 

可寫單位未來自行參考，但不對外開放之資料 
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 本校承辦單位(點選) 

1. 主辦單位 

2. 聯絡人   

點選同仁/老師，會帶出 [單位名稱]與[所屬學院] 

(註:一個單位若有多人參與，只能點選其中 1人作代表) 

3. 擔任角色 

請輸入主辦/合辦/協辦/其他 

 

 來訪學者 

 學者個人資料 

(請先查詢，若該名學者之前來過本校，可直接點選；若未來過，再進行

輸入) 

1. 姓名(中)    

2. 姓名(英) 

  2.1  姓 (英)  N/A(若不使用英文姓名)     2.2  名 (英)   

N/A(同前) 

3. 職稱      

4. 性別 (單選，Female/Male/Other/Prefer not to say) 

5. 電子郵件    

6. 護照號碼  

7. 學校/機構  國別（單選）、  洲別 

8. 學者國籍… 國別（單選）、  洲別 

9. 學校/機構名稱  

10. 系所/單位名稱 

11. 研究專長 （複選） 

12.學歷  (單選，博士/碩士/學士) 

13.學歷補充 

建議輸入  ○1 學者網路介紹資料連結 

 學者活動資料 

1. 來訪性質 (可複選/填答) 
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○交換教授   ○博士後研究   ○本單位邀請  ○學者申請  ○機構

媒合   ○其他  

2. 來訪活動 (可複選/填答) 

○國際學術研討會發表論文  ○研習活動  ○國際學術合作  ○學

術演講   

○講學  ○參訪  ○交流  ○技術指導  ○其他   

註: [國際學術研討會發表論文]與  [國際學術合作]定義 

國際學術研討會發表論文:係指學校邀請境外學者參與學校舉辦國

際學術研討會論文發表，且該研討會論文發表應具[對外公開徵稿]

及有[審稿制度]，且至少 3個[國家/地區(含)]以上(含台灣地區)

學者參與並發表論文，即可認定為國際學術研討會。若參與之境外

人士為舉辦學校校內外及師生者，則不可列入前揭國別(地區)數之

計算。  

大陸與港澳可各算一區。 

國際學術合作:係指學校邀請境外學者參與學校之國際學術合作計

畫，且該合作至少 3 個[國家/地區(含台灣地區)]參與者。 
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四、欄位輸入範例(回目錄) 

範例 

 活動基本資料 

1. 活動名稱 : 莫斯科國立師範大學訪問團 

2. 訪問層級  校級 

3. 訪問期間 (起) 2018/7/1   (迄) 2018/10/15  

4. 訪問活動補充說明 

莫斯科國立師範大學兩位學者來訪 

  國合處接待人員:國合長陳美芬，秘書陶韻惠、王植婷 

5. 訪問活動連結  (無) 

6. 維護單位備註  (無) 

 本校承辦單位(點選) 

4. 主辦單位 (點選國合處) 

5. 聯絡人  (點選陶韻惠) 

6. 擔任角色 (點選主辦) 

 來訪學者 

 學者個人資料 

1. 姓名(中)   (無) 

2. 姓名(英) 

  2.1  姓 (英) LUBKOV   2.2  名 (英) Alexey Vladimirovich  

3. 職稱  Rector    

4. 性別 (點選，Male) 

5. 電子郵件 lubkov@mail.ru 

6. 護照號碼 (無) 

7. 學校/機構(國/洲)  （點選 RUS 俄羅斯） 

8. 學者國籍…(無) 

9. 學校/機構名稱  Moscow State University of Education 

10. 系所/單位名稱  International Relations Office  

11. 研究專長 （點選 教育） 
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12.學歷  (點選 博士) 

13.學歷補充 (無) 

 學者活動資料 

3. 來訪性質 (可複選/填答) 

○本單位邀請   

4. 來訪活動 (可複選/填答) 

(點選  參訪)  (點選  交流)   

 


