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發佈最新上架活動 

 
 授權使用對象 

 最新上架活動發佈操作步驟 

一、登入發佈後台 

二、新增活動內容 

 問與答 

Q1：發佈校園公告時，也可一併上架至最新上架活動 ? 
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授權使用對象 

各單位新聞公告發佈者。 

 

最新上架活動發佈操作步驟 

一、登入發佈後台 https://www.nccu.edu.tw/platform 

1.校園新聞/公告管理者請用本校電子郵件帳號/密碼登入後台 

 

2.資訊管理 -> 點選「新增」 

 

① 

② 
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二、新增活動內容 

1.輸入資訊名稱(活動標題)、詳細說明(活動內容)和簡單說明(活動舉辦單位)。 

①在資訊名稱輸入活動標題。

 

②在詳細說明裡輸入活動內容。 

1.1 如果內容以純文字貼上公告，請選「純文字」。 
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1.2 如要內容要加上樣式(如調整字型大小、文字顏色或文字超連結等)，請選「HTML」後按下

「HTML 編輯/預覽」。 

 

有編輯器可編輯內文。 

 

編輯完成後，請按左上角的「儲存」按鈕 。 

如果不再編輯內文，請按右上角「關閉」按鈕 。 
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③在簡單說明輸入活動主辦單位。 

 

2.選擇公告類別。 

2.1 在視窗右下角選擇「公告」，再點選「選擇所屬公告模組」。 

 

②  

①  
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2.2 請勾選「最新上架活動」，選完後請按「確定」。 

 

勾選完成後如下圖 

 

  

①  

②  
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3.上傳小圖(活動海報)。 

切換標籤至資訊圖檔，在上傳小圖裡按下「瀏覽」上傳新聞照片(檔案大小勿超過 2MB)，並輸入小
圖說明(為符合無障礙驗證，系統強制)。 

※小圖尺寸不得低於 200 x 283。 

※「瀏覽」按鈕旁有出現圖檔名稱，才代表圖檔有上傳成功。 

 

4. 選擇發佈日期、下架日期。 

4.1 如活動的發佈時間不是今日，請從發佈日期裡調整。 

4.2 如活動有時效性，請從下架日期裡指定日期。 
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5.最後請按下方的「新增並返回」按鈕，即完成發佈。 

送出的資訊會到電算中心負責窗口審核。 
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問與答 

Q1：發佈校園公告時，也可一併上架至最新上架活動？  

A1：只要在小圖裡上傳的圖檔符合尺寸，在簡單說明有輸入活動主辦單位，並在公告分類裡勾選”最

新上架活動”即可送審。 

 

在資訊圖檔裡的小圖，上傳圖檔。 

※小圖尺寸不得低於 200 x 283。 

※「瀏覽」按鈕旁有出現圖檔名稱，才

代表圖檔有上傳成功。 
 

 

在簡單說明有輸入活動主辦單位。 

 

公告分類裡加勾選”最新上架活動”。 

 


